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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL “CADIDO”
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE SONORA
Valoracién Vigencia Técnica de Seleccion  Tipo de Informacién
Cédigo Seccién / Serie

A AR F AT AC TA E C M R (o P
1C LEGISLACION
1C.1 NORMATIVIDAD
1C.1.1 Leyes X 2 5 7 X X
1C.1.2 Reglamentos de orden federal, general y estatal X 2 5 7 X X
1C.1.3 Acuerdos X 2 5 7 X X
1C.2 DOCUMENTOS INTERNOS
1C.2.1 Expedientes de Junta Directiva X 2 5 7 X X
1C.2.2 Entregas — Recepcion X 2 5 7 X X
1C.2.3 Publicaciones en Boletin Oficial X 2 5 7 X X
1C.2.4 Publicaciones en el Portal de Internet X 2 5 7 X X
1C2.5 Guias Técnicas X 2 5 7 X X
1C.2.6 Manuales X 2 5 7 X X
1C.2.7 Reglamentos interiores X 2 5 7 X X
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 ATENCION DE ASUNTOS JURIDICOS i
2C.1.1 Seguimiento de asuntos juridicos X 6 20 26 X X
2C.1.2 Amparos X 6 20 26 X X
2C.1.3 | Reportes de delegaciones X 6 20 26 X X ’;)
214 In'cur.npllmlento de obligaciones de las personas servidoras X 6 20 2% X X ;;

publicas

2C.15 Derechos humanos X 6 20 26 X X
2C.1.6 Registro y certificacion de firmas ' X 6 20 26 X X
2C.2 TRANSPARENCIA :
2C2.1 Solicitudes de transparencia X 6 20 26 X X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL “CADIDO”

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL

CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE SONORA

Seccidn / Serie

Publicaciones en el portal de transparencia

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION )

3C.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

3C.1.1 Acuerdos y convenios del ejercicio
Programa operativo anual/Matriz de indicadores de

3C.1.2 resultados, Presupuesto Financiero Original y Plan de
Adquisiciones

3C.1.3 Modificaciones Presupuestarias y Presupuesto Modificado

4C RECURSOS HUMANOS

4C.1 CONTROL DE PERSONAL

4C.1.1 Expedientes del personal inactivo

4C.1.2 Expedientes del personal activo

4C.1.3 Organigrama

4C.1.4 Plantillas de Personal

4C.1.4.1 Plantillas de Personal especificas ISAF

4C.1.5 Programa de Capacitacion

4C.2 REMUNERACIONES Y AFECTACIONES PRESUPUESTARIAS

4C.2.1 Nominas

4C.2.1.1 7 Conciiiacién Nomina

4C.2.2 Registro y control de presupuestos

4C.2.3 Control de asistencia

ac3 | EVALUACION AL PERSONAL

4C3.1 Evaluacion del desempefio

4C.4 SERVICIOS AL PERSONAL

4C.4.i Desarrollo dé bersonal

4C.4.2 Servicio Social
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CATALOGO DE DISPOSICIGN DOCUMENTAL “CADIDO”
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE SONORA

Valoracién Vigencia Técnica de Selecciéon  Tipo de Informacién
Cédigo Seccioén / Serie :

A L F AT AC TA E C M R (o P
4C4.3 Comisiones de funcionarios y empleados X 2 5 7 X X
5C RECURSOS FINANCIEROS '
5C.1 TESORERIA
5C.1.1 Control de bancos X 2 5 7 X X
5C.1.2 Transferencias Bancarias X 2 5 7 X X
5C.1.3 Cancelacion de fondos fijos de caja y/o revolventes X 2 5 7 X X
5C.1.4 Asignacion de fondos fijos de caja y/o revolventes X 2 5 7 X X
5C.1.5 Ingresos Federales X 2 5 7 X X /
5C.1.6 Ingresos Estatales X 2 5 7 X X [
5C.1.7 Ingresos propios X 2 5 7 X X \
5C.1.8 Solicitud y comprobacién de vidticos
5C.1.8.1 Solicitud de viaticos X 2 5 7 X X g
5C.1.8.2 Oficio de comisién X 2 5 7 X X
5C.1.83 Validacién presupuestaria de vidticos X 2 5 7 X X
5C.1.8.4 Ordeﬁ de pago de viaticos X 2 S 7 X X
5C.1.8.5 Transferencia de pago de vidticos X 2 5 7 X X
5C.1.8.6 Comprobacién y/o reintegro de vidticos X 2 5 7 X X
5C.1.8.7 Informe de comision X 2 5 7 X X
5C.1.9 Solicitud y comprobacién de gastos autorizados
5C.1.9.1 Solicitud de gastos por comprobar X 2 5 7 X X A
5C.1.9.2 Validacién presupuestaria de gastos a comprobar X 2 5 7 X X
5C.1.9.3 Orden de pago de gastos a comprobar X 2 5 7 X X
5C.1.94 Transferencié de pago de gastos a comprobar X 2 5 7 X X
5C.1.9.5 Comprobacidn y/o reintegro de gastos por comprobar X 2 5 7 X X
5C.1.10 Solicitud y autorizacién de reembolsos

5C.1.10.1 Solicitud autorizada de reembolso X 2 5 7 X
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE SONORA
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Valoracién Vigencia Técnica de Seleccién = Tipo de Informacién /)' Er
Cédigo { Seccién / Serie e : . e /
A L F AT AC TA E C M R C P /
5C.1.10.2 Validacion presupuestaria de reembolso X 2 5 | 7
5C.1.10.3 Orden de pago de reémbolso ' | X 2 5 | 7 X ‘ X /
5C.1.10.4 Transferencia de reéMboIso : X ) 2 B 4
Sc.i.ll Adquisicién de bienes y servicios ;
5C.1.i1.i Requisicion de biehes y servicios X 2 5 7 X X
5C1.11.2 . Valiq§cién presupuestaria de requisicién de bienes y X ) 5 7 X X
servicios

5C.1.11.3 Asignacion de requisicion a adjudicacién directa X 2 5 7 X X
5C.1.11.4 Asignacion de requisicion a licitacion restringida X 2 5 7 X X
5C.1.11.5 Asignacion de requisicion a licitacion publica X 2 5 7 X X
5C.1.11.6 Estudio de mercado, cotizaciones y justificacion X 2 5 7 X X
5C.1.11.7 Contrato / orden de compra X 2 5 7 X X
5C.1.11.8 Recepcion de bienes y servicios X 2 5 7 X X
5C.1.11.9 Orden de pago de requisicion de bienes y servicios X 2 5 7 X X
5C.1.11.10 Transferencia a proveedor o beﬁeficiario X 2 5 7 X X
52  CONTABILIDAD
ol aadE I EEE ;
5C.é.2 :E)sétlli'::stufa pr(;supuestaria contable y nomenclatura de X 1 6 7 X X
5C.2.3 Registro y control de pdlizas de diario X 1 6 7 X X
5C.2.4 Conciliaciones X 1 6 7 X X
5C.2.5V 7 ] Estados financieros X 1 6 7 X X
5C.2.5.1 Estado de Situacion Financiera X 1 6 7 X X ey
5C252  EstadodeActividades X T | & | 7T | % X g /
5C.2.5.3 Estado de Variacién en Hacienda Publica X 1 6 7 X X 7
5C.2.5.4 Estado de Flujo de Efectivo X 1 6 7 X X -

N\



Cédigo

5C.2.55
5C.2.5.6
5C.2.5.7
5C.2.6

5C.2.6.1
5C.2.6.2
5C.2.6.3
5C.2.6.4
5C.2.7

5C.2.7.1
5C.2.7.2
5C.2.7.3
5C.2.8

5C.2.8.1
5C.2.8.2
5C.2.83

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C.1
6C.1.1
6C.1.2

6C.1.3

6C.2

6C.2.1
6C.2.2
6C.2.3
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL “CADIDO” /
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL

CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE SONORA

Valoracién Vigencia Técnica de Seleccién  Tipo de Informacién

AC TA E (9 M R C P

Seccién / Serie

>

L F

]

Informes sobre Pasivos Contingentes

Estado Analitico del Activo

Notas a los Informes Financieros
Estados Auxiliares

Balance de Comprobacién

Libro mayor

Libro Diario

Aucxiliar de Cuentas

Estado Programatico y Presupuestales
Analitico de Ingresos

Analitico de Egresos

Avance por Codigo Programatico
Declaraciones

Declaracion Informativa (DIOT)

ISPT, Retenciones, IVAE ISR, 3% ISRTP
Archivo Permanente

X X X X X X X X X X X X X X X X
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X X X X X X X X X X X X X X X X

REGISTROS RELACIONADOS CON MATERIALES
Catdlogo de bienes y servicios X 2 5 7 X X

[y
N
)

Registro de proveedores y contratistas X 3 9 12 X X
Programas y proyectos en materia de recursos materiales,

obra publica, conservacion y mantenimiento X . 3 1 A %

CONTROLY MANTENIMIENTO DE BIENES

Alta de bienes y servicios X 2 5 7 X X

Resguardos de bienes y servicios X 2 5 7 X X s

Resguardos temporales de bienes muebles X 2 5 7 X X %t
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL “CADIDO”
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE SONORA

| Valoracién Vigencia Técnica de Seleccién = Tipo de Informacién
Cédigo Seccién / Serie S S = =3 :
‘ A | L F AT AC TA E c ™M R (o P

6C.2.4 Existencia y valuacién de bienes X 2 5 7 X
6C.2.5 Inventario fisico y control de bienes muebles X | 2 5 7 .
6C.2.6 Bajas patrimoniales ‘ X 2 v 5 7 X A X
7C SERVICIOS GENERALES ;
7C.1 REGISTRO DE SERVICIOS
7C.1.1 Dispogiciéhes eﬁ maten;ia de servicios generales 7 X 2 5 7 X X
7C.1.2 Programas y proyectos en servicios Generales X 2 5 7 X X
7C.1.3 Seguimiento de contratos de servicios bdsicos X 2 5 7 X X
7C.1.4 ’ Seguimiento de contratos de servicios Generales X 2 5 7 X X
7C.1.5 Seguimiento de contratos de servicios Profesionales X 2 5 7 X X
7C.1.6 Seguimiento de contratos de servicios Oficiales X 2 5 7 X X
7C1.7 :Léec;;as de mantenimiento y conservacion de bienes X 2 5 7 X X
7C1.8 iBni:;iEZLTedse mantenimiento y conservacion de bienes X 2 5 7 X X
7C.1.9 Programa interno de proteccion civil X 3 4 7 ‘
7C.1.10 Seguimiento de contratos de otros servicios diversos j X l 2 5 7 X | X

' 8C TECNOLOG‘AS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIONV 7 Z e ‘ : . \
8C1  DESARROLLOTECNOLOGICO =i TR e el e e e e o
8C.1.1 Manuales técnicos | x ' 2 | 5 | 7 X B X
8C.1.2 ‘ Proyectos de desafrollo fecnolégico 7 X ! 7 2 5 | 77 | '
8C.13 Diagnésticos y dictdmenes técnicos en materia de X 3 4 7 X X

equipamiento tecnoldgico
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL “CADIDO”
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE SONORA

Valoracién Vigencia Técnica de Seleccién ~ Tipo de Informacién
Cédigo Seccién / Serie

A L F AT AC TA E C M R C P

Controles de respaldo, equipo y consumibles, soporte
8C.1.4 técnico a la infraestructura de telecomunicaciones, redes X 3 4 7 X X
de comunicacion de datos y de voz

8C.1.5 Seguridad informatica X 3 4 7 X X /

8C.1.6 Administracion y presentacion de acervos digitales X S 7 12 X X
8C.1.7 Registro y control de usuarios X 5 7 12 X X '\
9C COMUNICACION SOCIAL

9C.1 COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL

9C.1.1 Programas y proyectos de comunicacién Social X 2 5 7 X X
9C.1.2 Publicaciones, publicidad, boletines y notas informativas X 3 4 7 X X
9C.1.3 Actos y eventos oficiales X 2 5 7 X X
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C.1 AUDITORIA

10C.1.1 il;rtc;grl;‘aamas y proyectos en materia de control y auditoria X 2 5 7 X X
10C.1.2 Auditoria X 4 8 | 12 X X
10C.2 RESPONSABILIDADES

10C.2.1 Actas administrativas X 4 8 12 X X
10C.2.2 Investigacion y substanciacién 5 20 25 X X
10C.2.3 Inhabilitaciones 5 20 25 X X
10C.2.4 Declaraciones patrimoniales X 2 6 8 X X
10C.2.5 Entrega-recepcion X 2 10 12 X X
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

11C.1 PLANEACION

11C.1.1 Programas a mediano plazo X 3 4 7 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL “CADIDO”
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE SONORA

Valoracién Vigencia Técnica de Seleccién  Tipo de Informacién
Cédigo Seccién / Serie

A L F AT AC TA E C M R C P
11C.1.2 Proyectos estratégicos X 3 4 7 X X
11C.2 INFORMACION FINANCIERA
11C.2.1 Informes mensuales X 3 4 7 X X
11C.2.2 Informes trimestrales X 3 4 7 X X
11C.2.3 Informe de la cuenta publica X 3 4 7 X X
11C.2.4 Informe de gobierno X 3 4 7 X X
11C.2.5 Avances programaticos X 3 4 7 X X
11C.2.6 Avances presupuestarios X 3 4 7 X X
11C.2.7 Avances de indicadores y metas X 3 4 7 X X
11C.2.8 Informes del sistema de informacién y registro SIR/SEVI X 3 4 7 X X I~
11C.2.9 Informacion Estadistica X 3 4 7 X X
11C.2.10 Otros Informes X 3 4 7 X X
11C.3 EVALUACION
11C.3.1 Evaluacion al programa institucional X 3 4 7 X X
11C3.2 Evaluacion al programa operativo anual X 3 4 7 X X
11C.3.3 Evaluacion al desempeiio institucional X 3 4 7 X X
11C.4 POLITICAS INTERNAS
11C4.1 Comités y Grupos interdisciplinarios X 1 6 7 X
11C.4.2 Documentacién de comprobacién inmediata X 1 6 7 X X
11C.4.3 Documentos de comunicacién interna . X 1 6 7 X X
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12¢.1 TRANSPARENCIA
12C.1.1 Programas y proyectos de acceso a la informacion X 2 5 7 X X . -
12C.1.2 Solicitudes de informacion de transparencia X 2 5 7 X X
12C.1.3 Unidades de enlace X 3 4 7 X X
12C.1.4 Comité de informacion X 3 4 7 X X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL “CADIDO”
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE SONORA

Valoracién Vigencia Técnica de Seleccién  Tipo de Informacién /
Cédigo Seccién / Serie

A L F AT AC TA E C M R C P
12C.1.5 Portal de transparencia estatal X 3 9 12 X X
12C.1.6 Portal de transparencia nacional X 3 9 12 X X
12C.1.7 Clasificacién de la informacion reservada y confidencial X 5 20 25 X X
12C.1.8 Sistema de datos personales X 5 20 25 X X
12C.1.9 Inconformidades en materia de transparencia informativa X 3 4 7 X X f\
13C SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
13C.1 Instrumentos de control y consulta archivistica X 3 4 7 X X
13C.2 rrsctl:it:,rgsentos auxiliares del Sistema Institucional de X 3 4 7 X X \
13C3 Transferencia Primaria X 3 4 7 X X
13C3.1 Direccion General X 3 4 7 X X
13C.3.2 Direccion Juridica y Transparencia X 3 4 7 X X i
13C.3.3 Direccién de Conciliacion X 3 4 7 X X
13C.3.4 Direccién de Orientacién y Notificacion X 3 4 7 X X
13C.3.5 Direccion de Comunicacién X 3 4 7 X X
13C.3.6 Direccién de Tecnologias y servicios de la Informacion X 3 4 7 X X
13C3.7 Transparencia y Acceso a la Informacién X 3 4 7 X X
13C.3.8 DIRECCION DE ADMINISTRACION
13C3.8.1 Administracion ‘ X 5 | 4 | 7 | % X
13C.3.8.2 Contabilidad X 3 4 7 X X
13C.3.8.3 Recursos Financieros X 3 4 7 X X
13C.3.84 Recursos Humanos X 3 4 7 X 1 X
13C.3.85 Programacion, Organizacion y Presupuestacion X 3 4 7 X X
13C.3.8.6 Bienes Patrimoniales X 3 4 7 X X
13C.3.8.7 Adquisiciones X 3 4 7 X X
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE SONORA

Valoracién Vigencia Técnica de Seleccién  Tipo de Informacién
Cédigo Seccién / Serie

A L F AT AC TA E C M R C P
13C.3.8.8 Archivo X 3 4 7 X X
13C.4 Baja documental X 3 4 7 X X
1S ORIENTACION Y NOTIFICACION
1S.1 Control de asesorias X 1 6 7 X X
25 CONCILIACION
2S.1 Expedientes de Conciliacion X 1 6 7 X X
25.2 Expedientes de Ratificacion X 1 6 7 X X

Nombre y Cargo .. z) Firma

Lic. Sergio Romero Grijalva
Director Juridico y de Transparencia

Ing. Pedro Serna Encinas }/
Supervisor del Area Coordinadora de Archivos A (/4/5 G C

Lic. José Fernando Alfaro Pagaza
Director de Conciliacion

4
Ing. Jesus Javier Galvez Cruz . / ~ C/

-~ A c e
Director de Tecnologias de la Informacién é&v \Qu\hw
Lic. Ricardo de la Torre Murillo N 7 J

Subdirector de Planeacién y Presupuesto N\ %

Lic. Alma Delia Moreno Véazquez ¢ A
_ . . AN

Titular de la Unidad de Transparencia \

Lic. Omar Arturo Murrieta Gines —— X

Subdirector de Orientacién y Notificacion = F’/

C.P. Julio César Morales Mercado ’
Director de Administracion




